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1. VISI SEKOLAH 
 

Sekolah Menengah Bandar Utama Damansara (3) cemerlang tahun 2012 
 

 
2. MISI SEKOLAH 
 

Pendidikan berkualiti cemerlang 
Pengalaman belajar yang menyeronokkan 

Suasana P&P yang selesa, selamat dan kondusif 
Kegiatan kokurikulum yang memberangsangkan 

Membentuk potensi diri supaya menjadi kebanggaan 
sekolah, ibu bapa, masyarakat dan negara 

 
 
3. VISI PANITIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. MISI PANITIA 
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5. SENARAI NAMA AHLI PANITIA DAN AGIHAN KELAS 
 

 

Tingkatan 
1 

Tingkatan 
 2 

Tingkatan  
3 

Tingkatan  
4 

Tingkata
n  
5 

NAMA GURU OPSYEN 
A B C D E F A B C D E F G A B C D E F G H A B C D E F G A B C D E 

(K.P)       

(S/U)       
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6. ANGGARAN PERUNTUKAN KEWANGAN 
 

PERKARA RM 

Peruntukan Per Kapita tahun ini  

Baki kewangan dari tahun lepas  

Peruntukan kewangan dari sumber lain (jika ada)  

Jumlah kewangan semasa  

 
 
7. SUMBER DI BAWAH KAWALAN 

(Senaraikan sumber sedia ada) 
 

JENIS SUMBER NAMA ALAT/BAHAN KUANTITI LOKASI 
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8. SUMBER YANG PERLU DITAMBAH 
(Cadangan yang dibuat perlu berpandukan peruntukan kewangan sedia ada) 
 

JENIS 
SUMBER NAMA ALAT/BAHAN KUANTITI RM/UNIT RM SEMAKAN

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

JUMLAH    
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9. SENARAI BAHAN RUJUKAN GURU 
 

BIL NAMA BAHAN/BUKU PENERBIT TAHUN 
DITERBIT HARGA 
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10. SENARAI BUKU LATIHAN MURID 
 

BIL TING. NAMA/TAJUK BUKU PENERBIT 
(Jika berkaitan) HARGA 
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11. KERJA KURSUS DAN TARIKH-TARIKH SEMAKAN 
 

SEMAKAN 
TINGKATAN KERJA KURSUS FASA 

1 
FASA 

2 
FASA 

3 

TARIKH  
HANTAR 
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12. ANALISIS KEKUATAN DAN KELEMAHAN (SWOT ANALYSIS) 
 

 
KEKUATAN (STRENGTHS) 

 
Pentadbiran 
 
 
 
 
 
 
Guru 
 
 
 
 
 
 
Murid 
 
 
 
 
 
 

 
KELEMAHAN (WEAKNESSES) 

 
Pentadbiran 
 
 
 
 
 
Guru 
 
 
 
 
 
 
Murid 
 
 
 
 
 

 
PELUANG (OPPORTUNITIES) 

 
Pentadbiran 
 
 
 
 
 
 
Guru 
 
 
 
 
 
 
Murid 
 
 
 
 
 
 
 

 
ANCAMAN (THREATS) 

 
Pentadbiran 
 
 
 
 
 
Guru 
 
 
 
 
 
Murid 
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13. STRATEGI 
(Termasuk Strategi Peningkatan Akademik Murid) 

 
KELEMAHAN STRATEGI TANGGUNG- 

JAWAB 
 
Pentadbiran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
Guru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
Murid 
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14. JADUAL IMPLEMENTASI STRATEGI 
(Termasuk Strategi Peningkatan Akademik Murid) 
 

BIL STRATEGI 2008 2009 2010 2011 2012 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
15. BELANJAWAN 
 

BIL STRATEGI KOS 
(RM) 

KEKERAPAN 
SETAHUN 

JUMLAH 
KOS 
(RM) 

TAHUN  
PELAKSANAAN 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

JUMLAH       
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16. CARTA GANTT PELAKSANAAN PROGRAM/AKTIVITI PANITIA : JANUARI - JUN 2008 
(Termasuk Strategi Peningkatan Akademik Murid) 

 
JANUARI FEBRUARI MAC APRIL MEI JUN 

B
IL

A
N

G
A

N
 

PROGRAM/AKTIVITI 
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4

                          

                          

                          

                          

                          

 
 
17. CARTA GANTT PELAKSANAAN PROGRAM/AKTIVITI PANITIA: JULAI - DISEMBER 2008 
 

JULAI OGOS SEPTEMBER OKTOBER NOVEMBER DISEMBER 

B
IL

A
N

G
A

N
 

PROGRAM/AKTIVITI 
1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4
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1. PENYELIAAN PENGAJARAN DAN PEMBELAJARAN 
 

TARIKH PENCERAPAN 
NAMA GURU 

PENGGAL 1 PENGGAL 2 
CATATAN 
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2. PENYELIAAN KERJA BERTULIS MURID 

TARIKH PENYELIAAN 
NAMA GURU TING. PENGGAL 

1 
PENGGAL 

2 
CATATAN 

 1 A    
 1 B    
 1 C    
 1 D     
 1 E    
 1 F    
 2 A    
 2 B    
 2 C    
 2 D     
 2 E    
 2 F    
 2 G    
 3 A    
 3 B    
 3 C    
 3 D     
 3 E    
 3 F    
 3 G    
 3 H    
 4 A    
 4 B    
 4 C    
 4 D     
 4 E    
 4 F    
 4 G    
 5 A    
 5 B    
 5 C    
 5 D    
 5 E    
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3. MENGENAL PASTI TOPIK-TOPIK DALAM SUKATAN PELAJARAN 
 
A TOPIK-TOPIK YANG KURANG PENTING 

 
TOPIK SUB-TOPIK CATATAN 

   
   
   
   
   
   
   
   

 
B TOPIK-TOPIK YANG MUDAH DAN PENTING 

 
TOPIK SUB-TOPIK CATATAN 

   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
C TOPIK-TOPIK YANG MENJADI PENGHALANG/PENGGAGAL 

 
TOPIK SUB-TOPIK CATATAN 
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4. MENGENAL PASTI KUMPULAN MURID 
 
A KUMPULAN MURID BERPOTENSI CEMERLANG 

 
BIL NAMA MURID KELAS CATATAN 
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A KUMPULAN MURID LEMAH TETAPI BERPOTENSI UNTUK LULUS 

 
BIL NAMA MURID KELAS CATATAN 
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C KKUMPULAN MURID LEMAH DAN BERPOTENSI UNTUK GAGAL 

 
BIL NAMA MURID KELAS CATATAN 
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D`K KUMPULAN MURID BERMASALAH 

(Sila senaraikan semua murid bermasalah sama ada mereka cemerlang ataupun tidak. Sila 
pastikan laporan dihantar kepada ibu bapa / penjaga murid-murid ini pada awal penggal 
pertama dan kedua.) 

 
BIL NAMA MURID KELAS CATATAN 
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1. TAKWIM UJIAN DAN PEPERIKSAAN 
 

TARIKH 
NAMA UJIAN DAN PEPERIKSAAN 

DARI HINGGA SERAH 
MARKAH 

Peperiksaan Penggal Pertama (Semua 
Tingkatan)    

Peperiksaan Pertengahan Tahun (Semua 
Tingkatan)    

Peperiksaan Akhir Tahun (Tingkatan 1,2 dan 4)    

PENILAIAN PERCUBAAN    

1. Peperiksaan Percubaan PMR    
2. Peperiksaan Percubaan SPM    

PEPERIKSAAN AWAM    

1. Tarikh Mula Pendaftaran Calon PMR    
2. Tarikh Mula Pendaftaran Calon SPM    
3. Tarikh Tutup Pendaftaran Calon PMR    
4. Tarikh Tutup Pendaftaran Calon SPM    
5. Peperiksaan Bertulis PMR    
6. Peperiksaan Bertulis SPM    
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2. JADUAL PENYEDIAAN SOALAN BAGI KERTAS UJIAN DAN PEPERIKSAAN 
DALAMAN 

 
NAMA GURU PENYEDIA SOALAN 

TI
N

G
K

A
TA

N
 

K
ER

TA
S 

MASA 
(JAM) Peperiksaan  

Penggal Pertama 
Peperiksaan 
Pertengahan 

Tahun 

Peperiksaan 
Akhir Tahun/ 
Percubaan 

1     

2     5 

3     

1     

2     4 

3     

1     
3 

2     

1     
2 

2     

1     
1 

2     
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3. PELUNJURAN PRESTASI PELAJAR 
 

 BIL 
CALON 1 2 3 4 5 6 7 8 9 BIL 

LULUS 
% 

LULUS 
BIL 

GAGAL 
% 

GAGAL 
TOV 

(AKHIR THN)               
TARGET 
SPM/PMR               
SELISIH 

(JM/Peratus)               
 

 BIL 
CALON 1 2 3 4 5 6 7 8 9 BIL 

LULUS 
% 

LULUS 
BIL 

GAGAL 
% 

GAGAL 
TOV 

(PENGGAL 1)               
TARGET 
SPM/PMR               
SELISIH 

(JM/Peratus)               
 

 BIL 
CALON 1 2 3 4 5 6 7 8 9 BIL 

LULUS 
% 

LULUS 
BIL 

GAGAL 
% 

GAGAL 
TOV 

(PTGHN THN)               
TARGET 
SPM/PMR               
SELISIH 

(JM/Peratus)               
 

 BIL 
CALON 1 2 3 4 5 6 7 8 9 BIL 

LULUS 
% 

LULUS 
BIL 

GAGAL 
% 

GAGAL 
TOV 

(TRIAL)               
TARGET 
SPM/PMR               
SELISIH 

(JM/Peratus)               
 

 


